
ขั้นตอนการบันทึกการปฏิบัติงาน

นักศึกษาทุนท างานพิเศษ

งานทุนการศึกษา

มหาวทิยาลยัวลยัลกัษณ์

อพัเดท : 1 ธนัวาคม 2559



เขา้ระบบบันทึกเวลาทุนท างานพิเศษ

เวบ็ไซต ์dsa.wu.ac.th คน้หาลิงคร์ะบบ บนัทึกเวลาทุนท างาน



Log In เพื่อเขา้ระบบบนัทึกเวลาทุนท างาน ดว้ย User และ Password ของหน่วยงาน 
(สอบถามจากธุรการของหน่วยงาน)

เขา้ระบบบันทึกเวลาทุนท างานพิเศษ



ผูค้วบคุมการท างานของนักศึกษาตรวจสอบรายช่ือตนเองจากเมนู [บนัทึกผูค้วบคุมงาน]

การเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลผูค้วบคุมงาน



กรณีไม่มีชื่อผูค้วบคุมงาน คล้ิกปุ่ม [เพิ่มขอ้มูลผูค้วบคุมงาน]

การเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลผูค้วบคุมงาน



กรอกขอ้มูลตามช่องต่างๆ ใหส้มบรูณ ์คล้ิกปุ่ม [บนัทึก]

** รหสัพนักงาน สามารถเวน้ได้

การเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลผูค้วบคุมงาน



ผูค้วบคุมงานเพิ่มนักศึกษาในความควบคุมโดยคล้ิกเมนู [เพิ่ม นศ.ผูป้ฏิบติังาน]

การเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลนักศึกษาผูป้ฏิบัติงาน



คล้ิกปุ่ม [เพิ่มต าแหน่งงาน]

การเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลนักศึกษาผูป้ฏิบัติงาน



1. เลือกผูค้วบคุมงานจากลิสตร์ายการ

2. เขียนชื่อต าแหน่งงาน เช่น ช่วยงานธุรการ, ช่วยงานจดัชั้นหนังสือ, ช่วยงานอาจารย.์.. เป็นตน้

3. ระบุจ านวนนักศึกษา

4. เขียนค าอธิบายลกัษณะงาน หรือเวน้วา่งไว ้

5. คล้ิกปุ่ม [เพิ่มต าแหน่ง]

** ค าอธิบายลกัษณะงาน สามารถเวน้ได้

การเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลนักศึกษาผูป้ฏิบัติงาน

การเพิ่มต าแหน่งงาน



ปรากฏชื่อนักศึกษา

เพิ่มนักศึกษาคนถดัไป

การเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลนักศึกษาผูป้ฏิบัติงาน

การเพิ่มนักศึกษาผู้ปฏิบัติงาน

1. คล้ิกปุ่ม [เพิ่มผูป้ฏิบติังาน]
2. ระบุรหสันักศึกษา แลว้กดปุ่ม [คน้หา]
3. เลือกต าแหน่งานท่ีนักศึกษาปฏิบติังานจากลิสตร์ายการ

4. เลือกธนาคารตามท่ีนักศึกษาแจง้

6. ระบุเลขบญัชีธนาคารใหถู้กตอ้ง

5. คล้ิกปุ่ม [เพิ่มนักศึกษา]



1. คล้ิกท่ีชื่อนักศึกษาท่ีตอ้งการแกไ้ขขอ้มูล

2. แกไ้ขขอ้มูลตามตอ้งการ

5. คล้ิกปุ่ม [ปรบัปรุง]

การเพิ่ม/แกไ้ขขอ้มูลนักศึกษาผูป้ฏิบัติงาน

การแกไ้ขขอ้มูลนักศึกษาผู้ปฏิบัติงาน



1. คล้ิกเมนู [บนัทึกเวลาปฏิบติังาน]
2. คล้ิกชื่อนักศึกษาท่ีตอ้งการตรวจสอบขอ้มูล

การตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน



1. นักศึกษาท่ีบนัทึกผลการปฏิบติังานและรอการตรวจสอบ จะแสดงขอ้ความ 

2. หากนักศึกษาปฏิบติังานจริงในเวลาท่ีบนัทึก ใหค้ล้ิก

3. หากตรวจสอบแลว้นักศึกษาไม่ไดป้ฏิบติังานจริงในเวลาท่ีบนัทึก ใหค้ล้ิก

ระบบจะไม่ค านวณรายการท่ีไม่อนุมติั

การตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน



1. คล้ิกเมนู [รายงานผลการปฏิบติังาน]
2. นักศึกษาท่ีปฏิบติังานทุกคนจะปรากฏช่ือ และชัว่โมงตามท่ีผูค้วบคุมแต่ละท่านอนุมติั

การตรวจสอบผลการปฏิบัติงาน


